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GESTION DE PROYECTOS

MOTIVACION

En nuestro centro de trabajo existen determinados procesos que conceptualmente pueden ser
descompuestos en fases claramente diferenciadas. Estas fases se caracterizan bien por requerir de
una confirmacién o visto bueno general por parte de algun responsable, o por constituir un hito
significativo dentro del proceso, toda vez que suelen conllevar la realizacion de una serie de
tareas junto con la elaboracién de diferentes documentos generados durante dichos procesos.
Existe un cierto orden cronolégico entre fases y, dentro de éstas, entre las distintas tareas.

Un claro ejemplo de lo anteriormente expuesto puede ser el proceso de convocatoria de una
oposicién, en el cual intervienen diferentes personas (posiblemente separadas geogréaficamente),
diferentes fases y, por supuesto, bastantes documentos. Una division funcional del proceso podria
ser la siguiente:

- Determinacion de la convocatoria.
- Propuesta y eleccion del Tribunal.
- Elaboracién de bases.
- Envio de bases para su publicacion en el BOE/BOCAM.
- Reuniones y Actas del Tribunal.
- Listas provisionales de admitidos.
- Correccion de errores y falta de documentacion
- Confeccion de las preguntas y ejercicios por los miembros del Tribunal.
- Lista definitiva de admitidos.
- Realizacién de las pruebas.
- Notificacién de fechas prueba X.
- Realizacion de prueba X.
- Publicacién de notas parciales prueba X.
- Correccion de ejercicios.
- Correccion preguntas ejercicio X por los miembros del Tribunal.
- Publicacién de notas parciales ejercicio X.
- Publicacion de notas definitivas.
- Actas de aprobados.
- Publicacion en el BOE de la lista definitiva de aprobados.

Otro posible ejemplo susceptible de ser dividido en fases y tareas podria ser el proceso de
adquisicién de productos mediante la modalidad de Concurso Publico. Este proceso podria ser
dividido conceptualmente de la siguiente manera:

Determinacion de la adquisicion.
Propuesta de compra.
- Justificacion.
- Valoracién orientativa previa.
- Aprobacién de la propuesta.
- Elaboracién de bases.
- Envio de bases para su publicacién en el BOE/BOCAM.
- Estudio de las propuestas recibidas.
- Estudio técnico propuesta X.
- Valoracién econémica propuesta X.
- Informe eleccion mejor propuesta.
- Aprobacion mejor propuesta.
- Adjudicacién y publicacién en el BOE/BOCAM.
- Elaboracion y firma del contrato.
- Protocolo de entrega.
- Aceptacion del producto.
- Remision de documentos.
Formalizacién de pagos.
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Debido a que, por lo general, estos procesos involucran a distintas personas de la
organizacion, tanto el control/aceptacién de éstos como los documentos generados durante su
ejecucioén se suelen realizar de forma individualizada y en equipos informaticos personales, lo que
conlleva una cierta dispersion tanto del control del proceso en general como de los documentos
generados, dificultando el posterior seguimiento de dichos procesos asi como la toma de decisiones
sobre los mismos por parte de la Direccion.

El modelo conceptual del sistema seria el siguiente:

ADMINISTRACION
USUARIOS ‘ BORRADO DE ELEMENTOS ‘ TABLAS AUXILIARES

- PROYECTOS
g [}

W e 0 |
gt 1 - U
TAREAS INCIDENCIAS | NOTAS

PERFILES

s370d
SOYOd

soidvnsn

MENSAJES DOCUMENTOS
GESTION DOCUMENTAL ‘ GESTION 1S09001

Y a grandes rasgos podemos observar la gestién de proyectos y su division en fases y tareas, la
posibilidad de anexar incidencias o notas a las fases de los proyectos, también la posibilidad de
anexar documentos a todos los niveles, asi como realizar una simple, pero efectiva, gestion
documental sobre dichos documentos. La posibilidad de realizar una gestién ISO-9001 basica sobre
algunos documentos incluidos en el sistema y la posibilidad de generar foros para cada uno de los
proyectos.

Respecto al control y perfiles de acceso, observamos una completa gestion de usuarios con perfiles
de acceso y roles en proyectos y fases. La funcion basica de mensajeria entre usuarios del sistema
(y mensajes automaticos del sistema), y el anexado de documentos a dichos mensajes.

Y ya por ultimo una gestién para el mantenimiento del sistema por parte de los administradores.

El sistema es una aplicacion cliente / servidor bajo web desde la cual los usuarios podran crear,
gestionar y mantener proyectos. Esta desarrollada con tecnologia ASP y funciona con servidores
web de Microsoft (Personal Web Server o Internet Information Server). Los navegadores cliente
soportados son Internet Explorer y Mozilla Forefox.
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Requisitos de instalacion.

Para la instalacion en una intranet (con la version gratuita soportada en MS-Access):

- La aplicacién ha de estar instalada dentro de los directorios de gestion del WebServer
(Internet Information Server), el cual ha de tener activado los servicios ASP. Asi mismo para
la “subida” de documentos / ficheros al servidor ha de estar instalado el componente
AspUpload (http://www.aspupload.com/).

- Descomprimimos el fichero zip y se creara la siguiente estructura de directorios:

= I_J gestor_proyA&CCESS . . .
) analisis En el directorio gestor_proyACCESS tenemos todos los ficheros

html, asp, css, inc, etc del proyecto. Este directorio puede ser

) anex_msg renombrado sin problemas, ya que es el directorio raiz de la
) bdatas aplicacién. En el directorio anex_msg se almacenan los
L documen documentos que puedan anexarse a los mensajes. En el directorio
) Flash bdatos tenemos la base de datos en MS-Acess. En el directorio

=l I3 Foros documen tenemos los distintos documentos conectados con
J) docs proyectos, fases, tareas, incidencias, etc. También tenemos este

5) images manual de consulta. En el directorio flash tenemos elementos flash

) sl utilizados en la aplicacion. En el directorio foros tenemos todos los

) imagenes ficheros html, asp, css, etc. y la base de datos en MS-Access

. utilizados para los foros asociados a los proyectos. En el directorio
# 1) plantilas imagenes tenemos las distintas imagenes que componen las
paginas de la aplicacion y en el directorio plantillas tenemos plantillas que puedan usarse
en los proyectos (p.e. plantillas para temas de calidad ISO, plantillas para fichas de riesgos
de proyectos, etc.) de las cuales se adjuntan algunas genéricas para su posible uso.

- En el servidor ha de estar instalado MS-Access o en su defecto una distribucién del motor
(runtime de Access que no necesita licencia).

- Las estaciones cliente, han de tener instalado un navegador web y los visores
correspondientes para los distintos formatos de documentos/ficheros que pueden asociarse
a los proyectos o mensajes (FlashPlayer, AcrobatReader, MS-Office, WinZip, video, etc.).
De lo contrario un usuario podria “subir” un documento a un proyecto y otros usuarios con
acceso al proyecto podrian no abrirlo/leerlo correctamente.

- Activar los permisos necesarios para que los usuarios “Cuenta de invitado para Internet” y
“Cuenta para el proceso de inicio de IIS” puedan leer y modificar en el directorio de la base
de datos (bdatos) y puedan leer, escribir y modificar en el directorio de documentos
(documen y anex_msg). Para ello nos situamos en los directorios indicados, pulsamos con
el botén derecho del ratén y accedemos a la pestafia “Seguridad”:
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2 X

General | Compartir | Segunidad | Uso compartido de web | Personalizar

Mombres de grupoz o usuanos:

ﬁ administradores MALEMTIMAdministradores) -~
€5 CREATOR DWNER

ﬂ Cuenta de invitado para Intermet MWALEMTIMAIISR_WALEMTIM]

Cuenta para el proceso de inicio de [15 [WPALEHTINAWAM WAl EHTIN]
daniel [WALEMTIMNWdaniel)

7 SYSTEM v
[ Agreqgar... ] [ [uikar ]
Permizos de Cuenta de invitada para Internet Permitr  Denegar
Contral total | e
M odificar |
Lectura o ejecucian 1
Mostrar el contenido de la carpeta F
Leer O
E zcribir F
Drrrminme sememi=las

Fara tener acceso a permizos especiales

o0 a la configuracion avanzada, haga clic
en Dpciones avanzadas.

I {

[ Aoeptar ] [ Cancelar ]

- Hemos de hacer esto mismo en el subdirectorio de foros y el subdirectorio de éste docs, ya
que ahi tenemos la base de datos de foros y el subdirectorio donde se guardan los anexos
que puedan adjuntarse a los post.

Para la instalacion en un proveedor de servicios de Internet:

- El hosting a contratar con el proveedor de servicios (IPS) ha de ser con un servidor
Windows y soporte de servicios ASP, permitir bases de datos MS-Access y proporcionar el
componente AspUpload. Como ejemplo tenemos http://www.domitienda.com con su plan
reducido:

f\:) Plan Reducido Ref BNOOA  Por supuesto la contratacion de cualquier plan ha de tener en

cuenta también el espacio en disco necesario para soportar la
= 100 ME Espacio en disco subida de ficheros al servidor a través de la aplicacién,
- & Emails POP3 | webrai siempre en funcién de la estimacion de uso por parte de los
« PHP | ASP [ Access [MySql usuarios del sistema.

- Subir los ficheros del proyecto al servidor contratado (generalmente mediante ftp o ftpweb),
y configurar permisos para los directorios de base de datos y de documentos con el fin de
permitir escribir/modificar en éstos. Recordad activar estos permisos también en el
subdirectorio de los foros.

En cualquiera de las dos instalaciones sera necesario gestionar las tablas auxiliares del sistema
(Tipos de documento, Unidades, Subunidades y Materias). Para ello la base de datos dispone de
dos usuarios:

- ADMIN (clave ADMIN), usuario con perfil de administrador.

- SISTEMA (clave SISTEMA), usuario especial con perfil de administrador que emite avisos
(correos) automaticos frente a determinadas acciones. ESTE USUARIO NO HA DE
ELIMINARSE BAJO NINGUN CONCEPTO.
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Control de Acceso.

Arrangue de la Aplicacion en el navegador web:

El usuario debe de introducir la URL del servidor con la localizacion de la aplicacion (p.e.
http://valentingom.brinkster.net/gestor _proy/f ident.htm. Luego podra crear un acceso directo a esta
pagina para no tener que recordarla nuevamente.

Gestor de Proyectos

gotipo de la

La gestion de proyectos, La gestion de calidad 1509001,

Te permitird tener organizados| Te permitird controlar y gestionar las
todos tus trabajos vy, silo deseas, | versiones.  revisiones,  estados,
compartir  éstos  con  otras| aprobaciones y demas elementos de
personas de tu organizacidn. calidad de aquellos documentos de
interés para la organizacidn.

Te permitird tener organizados tus
documentos  dentro de  tus
proyectos pudiendo acceder a
ellos desde cualquier lugar de tu

organizacisn. Entrada al sistema

La gestion de mensajes, Usuario: |:\

Te permitird intercambiar . _ - —
mensajes con el resto de usuarios Clave: | | Acepar |

del sistema, pudiendo asociar
anexos y solicitar respuesta a tus
mensajes.

Esta usted trabajando con un software en version de PRUEBAS.

En caso de detectar algin problema puede contactar con
valentingom@yahoo.es

La aplicacion requiere control de acceso mediante usuario y clave. Una vez superado el control de
acceso a la aplicacién, se mostrara un menu principal (en funcién del perfil del usuario) que dara
acceso al resto de funciones del sistema que son:

. Gestién de proyectos.

. Usuarios del sistema.

. Gestion de mensajes.

. Seguimiento de proyectos.

. Localizador de documentos.

. Administraciéon del sistema.

. Gestion de calidad 1SO 9001.

Una vez superado el control de acceso se nos indica quienes somos, cual es nuestro perfil y si
tenemos mensajes pendientes de leer y cuantos. Existe desde aqui un acceso a esta breve Guia de
la aplicacion.
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TU EMPRESA GESTION DE PROYECTOS

Usuario: ADMIN / Capacidad general: ADMINISTRADOR
TIENE 6 MENSAJES SIN

LEER

Gestionar mis proyectos GESTION DE PROYECTOS | CONSULTA DE PROYECTOS

usuario/rol: ADMIN/ADMINISTRADOR

Gestionar mis mensajes

Gestionaigrggstiario DATOS DE LA CONSULTA

Seguimiento de proyectos  Unidad: ¥ | Subunidad: v
] 3
Buscador de documentos jver lista de ususrios) Prioridad:
I i Usuario:
Gestionar tablas auxiliares Estados sinini activo finaliz deten retraso otra uni. Plblicos e
fio inicio proy:
Gestionar 150 9001 “ g “ i i it it :

Para consultas puede
contactar con:

valentingomi@yahoo.es

Puede descargar una breve
guia de uso de esta aplicacidn
desde aqui

Desde aqui se nos proporciona acceso directo a una pantalla de consulta de nuestros proyectos,
correspondiente a la opcién del meni “Gestionar mis proyectos”.

Usuarios

Los usuarios responsables de proyectos o implicados en fases y tareas han de estar dados de alta
previamente en el sistema. Pero también aquellos que tengan capacidad de consulta general o de
supervisidn/direccion (que no tienen por qué tener implicacion en proyectos, fases o tareas). A este
nivel tendremos los siguientes tipos de roles: ADMINISTRADOR, DIRECTIVO, GESTOR-ISO9001,
USUARIO-IS09001, USUARIO y CONSULTA.

Habitualmente las personas que usen la aplicacion para incluir proyectos tendran el
caracter de "USUARIOS".

0 ADMINISTRADOR, administradores del sistema con capacidad total, incluso
borrado de elementos (proyectos, fases, tareas, documentos). Podran acceder a
todos los proyectos y a las tareas de administracion del sistema (tablas auxiliares
del sistema, gestién de usuarios, etc.). No sera necesario asociarlos a proyectos,
fases o tareas para acceder a los mismas.

o DIRECTIVO, directores o altos cargos de la organizacién. Tendran acceso a todos
los proyectos en-moedeo-lectura (OJO: se les ha dejado en modo escritura). Tampoco
acceden a la parte de administracion del sistema. No sera necesario asociarlos a
proyectos, fases o tareas para acceder a las mismas.

0 GESTOR-IS09001, usuarios con responsabilidades en la gestién de calidad relativa
a la norma ISO 9001. Por defecto tendran acceso a sus proyectos o a aquellos en
los que estén implicados. También tendran acceso a un punto de menu de gestion
de calidad ISO 9001 desde donde podran realizar tareas de revision, aprobacion,
etc. relacionadas con la gestién 1SO 9001.

0 USUARIO, el resto de usuarios que consulten o participen en proyectos, fases o
tareas. Para poder acceder a proyectos, fases o tareas que no sean suyos (creados
por ellos) habr4 de establecerse su relacion en ellos con un rol determinado
(responsable, grabador o consultor) mediante autorizacion expresa.
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0 USUARIO-ISO9001, es como un USUARIO normal, si bien podra proponer la
inclusién de documentos en el sistema de calidad 1SO 9001 (en el formulario de alta
de documentos).

0 CONSULTA, perfil de consulta para invitados al sistema. NO podran crear
proyectos y podran consultar los proyectos publicos o aquellos en los que estén
invitados. En caso de asignarseles por error algin rol en un proyecto (p.e.
responsable), el sistema solo les permitird acceso en modo consulta.

Es importante resefiar que cuando un usuario del sistema crea un proyecto, AUTOMATICAMENTE
se convierte en RESPONSABLE del mismo. Podremos tener mas de un responsable en un
proyecto.

Dentro de un Proyecto existiran también diferentes ROLES que implicaran a las personas
relacionadas de alguna forma con éste y autorizadas por el "responsable”:

RESPONSABLE (de proyecto y de fase)
GRABADOR (en proyecto y fase)
CONSULTOR

RESPONSABLE, es la persona/s que figura/n a la cabeza del Proyecto, y debera/n
necesariamente estar dado de Alta dentro del proyecto (mediante la accién "gestion de Usuarios",
salvo el creador). Tiene/n acceso a todo tipo de "acciones" a nivel de Proyecto / Fase / Tarea.

Cuando un Usuario de la Aplicacion crea un Proyecto por primera vez, automaticamente es
asociado al Proyecto asignandole el rol de "responsable”, que luego podra ser modificado.

Podran existir varias personas "responsables de un Proyecto". El nombre que figurara sobre la
cabecera del proyecto vendrda dado por su situacion jerarquica (orden alfabético) en la lista de
Usuarios.

También podremos tener responsables a nivel de fase. En este caso éste no podra ejecutar ninguna
accion a nivel de proyecto ni del resto de fases, solo en la fase es que es responsable y en las
tareas asociadas a esa fase.

GRABADOR, es cualquier persona relacionada con un Proyecto en alguna de sus Fases o
Tareas, con el rol de grabador. Tiene las mismas facultades que un "responsable”, excepto a nivel
de proyecto, donde no le estaran permitidas las "ACCIONES" siguientes:

» <modificar datos del proyecto> (tales como nombre, descripcion, prioridad, o fechas de
inicio y final),
P <gestidon de usuarios a nivel de proyecto>.

Un "GRABADOR" dado de alta a nivel del Proyecto tendra acceso a todas las fases / tareas, si ésta
dado de alta al nivel de fase s6lo tendra "ACCIONES" disponibles en esa fase y sus tareas.

CONSULTOR, es cualquier persona facultada por el responsable del Proyecto a realizar
Unicamente "consultas", sin capacidad de realizar "acciones" a ningun nivel. Podra acceder a todos
los proyectos con los que esté relacionado, (accede en consulta a todo el proyecto,
independientemente del nivel en el que se le asocio).
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Mensajes.

Existird un mecanismo de mensajeria que cumplimentard las funcionalidades siguientes:

o Consulta de mensajes de un usuario con posibilidad de parametrizacién (leidos,
pendientes de responder, que contengan una palabra/s...ordenados por..). En dicha
consulta se permitira la lectura completa del mensaje, la posibilidad de responder al
remitente o su borrado. En un vistazo conoceremos cuales se han leido, en que
fecha, si esperan respuesta...

0 Envio de mensajes del SISTEMA (automaticos) a los usuarios afectados en los
casos en que se modifiquen proyectos, fases o tareas y también en la gestion de
calidad 1ISO 9001 (a revisores, aprobadores, etc..).

Proyectos

El sistema permitira gestionar los distintos proyectos segun las necesidades de los usuarios.

Todo proyecto tendrd, al menos, un responsable. El responsable podra modificar los datos del
proyecto y afiadir fases y tareas junto con los usuarios y perfiles necesarios para su correcta
gestion.

Un proyecto podra estar relacionado con otro proyecto distinto.

Un proyecto podra tener una prioridad (o importancia) distinta a otro proyecto. Las posibles
prioridades son: ALTA, NORMAL y BAJA. Una prioridad alta indica que el responsable del proyecto
tendra una mayor dedicacién a éste que a un proyecto con prioridad baja. Es un campo de tipo
informativo.

Un usuario solo podra acceder a los proyectos en los que tenga alguna relacién o a aquellos
proyectos declarados como “Publicos”.

Los proyectos podran encontrarse en alguno de los siguientes estados:

. ACTIVO

. SIN INICIAR

. DETENIDO

. FINALIZADO

. RETRASADO (este ultimo por superacion de la fecha prevista de fin).

Los Proyectos podran tener asociados documentos (Word, PowerPoint, Excel...).

NOTA: Al asignar “Nombre de proyecto” a un proyecto, utilizar preferentemente palabras
relacionadas con el "Tema" del proyecto (pueden ser nombres nemotécnicos).

SOLO SE PUEDEN USAR:

o LETRAS, DIGITOS y los caracteres especiales: " -" (guién).
o NO es conveniente usar otros caracteres especiales (pueden dar
problemas en la asignacién de nombres de fichero).

El Titulo del Proyecto podra ser una descripcion algo mas larga que el Nombre de Proyecto, tal que
nos permita identificar sin problemas el objetivo del proyecto.

El responsable del proyecto podra determinar que su proyecto sea publico, es decir “visible” en
modo consulta para todos los usuarios del sistema. Para ello desde el formulario de “Modificacion
del proyecto” podra indicar esta caracteristica. En consultas, el proyecto tendra asociada una
imagen “parpadeante” que le identifica como publico: FEERES
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Fases
Todo proyecto podra descomponerse en fases.

Toda fase podra tener al menos un responsable. Podra tener asociados usuarios grabadores para
realizar algunas operaciones de mantenimiento (excepto tocar datos de la propia fase). También
podra tener asociados usuarios sélo para consulta.

Las fases podran encontrarse en alguno de los estados siguientes:

. ACTIVA

. SIN INICIAR

. DETENIDA

. FINALIZADA

. RETRASADA (este Ultimo por superacion de la fecha prevista de fin).

Una fase podra estar relacionada con otra fase distinta dentro del mismo proyecto.
Las fases podran tener asociados documentos (Word, PowerPoint, Excel...).

Las fases podran tener incidencias. Estas incidencias se completaran con un formulario y, al igual
que en el apartado anterior, podran llevar asociados documentos. También admiten resolucion.

Las fases podran llevar asociadas anotaciones (notas generales de la fase, como por ejemplo notas
personales sobre una determinada reunién, datos adicionales a la fase...). Al igual que en los casos
anteriores, las anotaciones podran llevar asociados documentos.

Podemos asociar “pesos” a las fases con el objetivo de estudiar el grado de cumplimiento durante el
desarrollo del proyecto. La suma total de pesos de las fases dentro de un proyecto no podra ser

superior a 100. Podemos asignar o no peso a las distintas fases, en funcion del interés del
responsable/s del proyecto.

Tareas
Las fases podran dividirse en tareas.
Las tareas podran tener asociados documentos (Word, PowerPoint, Excel...).
Las tareas podran encontrarse en alguno de los estados siguientes:
. ACTIVA
. SIN INICIAR
. DETENIDA

. FINALIZADA
. RETRASADA (este Ultimo por superacion de la fecha prevista de fin).

Gestion documental

Determinadas funciones del sistema podran llevar anexados documentos del tipo Word, Excel,
PowerPoint, PDF, JPG... Estas funciones son: MENSAJES, FASES, TAREAS, INCIDENCIAS y
ANOTACIONES. Estos documentos se graban mediante un formulario/ficha con determinada
informacidn, incluido un texto libre tipo resumen que podra indexarse para busquedas.

Los documentos perteneceran a una determinada materia (p.e. contabilidad, informatica,
personal....), y podran encontrarse en un estado concreto: borrador o definitivo. Los documentos en
estado borrador se identificaran en el sistema con un simbolo de letra & tras su nombre.

Los documentos se agruparan por tipos: Word, Excel, PowerPoint, Pdf, Access, Imagen, Texto
plano y Otros. SE DEBERA TENER EN CUENTA QUE OTROS USUARIOS PUEDEN NO TENER
EL VISOR ADECUADO PARA DETERMINADOS FORMATOS NO HABITUALES (p.e. AutoCad).
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* Nota: para permitir que distintos usuarios pueden enviar documentos con el mismo
nombre e incluso que un mismo documento resida en distintas partes del proyecto (pero en
distinta fase), los documentos se nombraran fisicamente (nombre largo) de la siguiente
forma:

PROYECTO_FASE_USUARIO_QUIEN_VALOR_FICHERO.
Este proceso sera automatico.

o Nota: Obviamente, no deberian asociarse documentos que se encuentren
protegidos o encriptados, si bien esto dependera de la naturaleza del
proyecto.

Una vez relacionado un documento no podra eliminarse, pero si podra ser sustituido por otro o por
el mismo modificado con ese u otro nombre. Sélo podran eliminar fisicamente documentos los
Administradores de la Aplicacibn (veremos si eso es necesario, pueden ser también los
responsables del proyecto). Los documentos podran reubicarse dentro de un proyecto (p.e. moverlo
de una fase a otra...).

Los documentos tendran asociadas las siguientes caracteristicas:

- Campo DEFINITIVO. Nos indica si el documento es una versiéon definitiva o un borrador.
Cuando el documento es un borrador, al lado del nombre del mismo, el sistema presenta
una letra B en naranja para que los usuarios sepan que es una version “borrador”.

Esta caracteristica se gestiona en la pantalla de alta y modificacién de documentos.

- Campo VISIBLE. Nos indica si el documento sera “visible” a los usuarios en el gestor
documental (en la parte 1SO si seran visibles). En la actualidad este campo tiene utilidad
desde la gestion de calidad 1SO, tal que cuando un documento pasa al estado de
“OBSOLETO” su estado visible pasa a false (no se visualizara en la parte de gestion de
proyectos, excepto para administradores).

Para administradores: Cuando el documento es no es visible, al lado del nombre del mismo,
el sistema presenta una imagen “stop” en rojo @ para que los usuarios (administradores)
sepan que es una version “obsoleta” y no visible.

- Campo IS0O-9001. Nos indica si el documento se incluye, o esta incluido, en el sistema de
calidad. Cuando un USUARIO-IS0O9001 solicita la inclusiéon en ISO de un documento, este
campo pasa a valor Sl. Si se rechaza su inclusién en ISO pasa a valer NO.

Cuando un documento estéa registrado en 1SO (campo ISO-9001 = SI), éste solo se puede
modificar por GESTOR-ISO9001 o administradores. Los USUARIO-ISO9001 solo tendran
disponible la opcién de “solicitar nueva version del documento”. El resto de usuarios
“normales” no podran realizar ninguna accion sobre este tipo de documentos (salvo moverlo
dentro del proyecto).

- Campo PUBLICO. Nos indica si el documento sera accesible para todo el mundo o solo
para los usuarios con acceso al proyecto donde estéa localizado el documento.

En proyectos publicos todos los documentos son publicos, pero en proyectos NO publicos
los documentos tampoco lo son. En estos casos el responsable del proyecto puede
determinar que algun/os documento/s en particular sea/n publico/s y por tanto accesible/s
para todos los usuarios, permaneciendo el proyecto, y el resto de documentos, “ocultos”.

La visualizacion de documentos publicos se realiza desde la opcion del menu general
“Localizar documentos”, y el sistema muestra una imagen distintiva al lado del nombre del
documento P. También se mostrardn cuando tengamos acceso a un proyecto en el que
existan documentos publicos.
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En la actualidad esta implementado un sistema de indexacion de palabras del texto libre de la ficha
con la que se graba un documento en el sistema (se entiende muy dificil indexar el contenido de
cada fichero debido a la multitud de formatos). Este mecanismo de indexacién permitira realizar
posteriores busquedas de documento por palabras clave introducidas en el texto de la ficha.

Foros

El sistema también gestiona un sistema basico de foros para proyectos. En este sentido todos los

. . & . .
proyectos disponen de acceso a su foro desde un icono «i Todos los usuarios relacionados con el
proyecto podran compartir el foro e intercambiar mensajes entre ellos. Podremos asociar
documentos a estos mensajes, ampliando asi la capacidad de comunicacién de dichos mensajes.

Cuando un usuario accede al foro de un proyecto se “conecta” a éste con el usuario del gestor de
proyectos, no siendo posible modificar éste. Tampoco podra cambiar de foro, salvo que cierre éste y
se conecte a otro foro distinto desde otro proyecto.

Un usuario podra acceder a tantos foros como proyectos tenga asociados (bien como responsable,
grabador, etc.). También tendra accesible los foros de los proyectos declarados como publicos.

Gestion de calidad 1SO-9001:2000

El sistema permite llevar una sencilla gestion de calidad 1SO-9001 de los documentos que sean de
interés para la organizacion. Para ello dispone de una serie de perfiles y funcionalidades
relacionadas con la gestion de calidad. Veamos.

Los usuarios con perfiles USUARIO-ISO9001, GESTION-ISO9001 y ADMINISTRADOR podran
proponer que determinados documentos se incorporen al registro de calidad 1SO-9001. La
propuesta se realiza en el momento de incluir el documento en algun proyecto (formulario de alta de
documentos) y se comunica mediante e-mail automatico (de sistema) a todos los GESTORES-
ISO9001. Seran los GESTORES-ISO9001 y/o los ADMINISTRADORES los que decidan crear (o
no) el registro ISO correspondiente para el documento propuesto.

Una vez creado el registro, el documento queda integrado en el mecanismo de gestion de calidad.
La creacion del registro conlleva la cumplimentacion de una ficha con la asignacién de un CODIGO
UNICO dentro del registro 1SO, la versién del documento, responsable de su revisién, responsable
de su aprobacion, la Unidad Administrativa a la que queda “conectado” en términos de calidad
(formara parte del sistema de calidad de esa Unidad Administrativa), etc.

El estado en el que “inicia” su vida el documento dentro del sistema de calidad es “REVISION” (esta
pendiente de revisidon por parte de su revisor), notificando dicho estado a su revisor para que
proceda, si fuese el caso, a dar por valido el documento (documento REVISADO).

Los gestores de calidad y administradores tendran acceso a un menu de gestion de calidad 1SO-
9001 que permite realizar las siguientes acciones:

0 Consulta de documentos pendientes de registrar en 1ISO-9001, donde se mostraran
aquellos documentos anotados como pendientes de incluir en el sistema de calidad
por los usuarios relacionados con ésta.

o Documentos con registro en 1ISO-9001, donde se mostraran aquellos documentos
ya incluidos en el sistema de calidad (con registro en ISO) y que pertenecen a la
misma Unidad Administrativa gue el usuario que esta consultando (excepto
administradores). También permitira, segun nuestro perfil y relacién con el
documento (revisor u aprobador) ejecutar una serie de acciones sobre dichos
documentos.

0 Historial de documentos con registro en 1SO-9001, donde se mostrara un listado de
documentos registrados en ISO con detalle de su histérico de cambios de estado
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(de pendiente de revision a revisado, de pendiente de aprobar a aprobado, etc.), y
que pertenecen a la misma Unidad Administrativa que el usuario que estd
consultando (excepto administradores).

Hay que sefialar que cada cambio de estado de un documento dentro del sistema de calidad, es
anotado en un histérico de cambios de estado, con detalle de su fecha y usuario que realiza dicho
cambio. Asi mismo se realizan notificaciones de dichos cambios de estado bien a sus creadores,
bien a sus responsables (revisores u aprobadores).

Funcionalidades ISO-9001

Cuando un documento se ha incluido en el sistema de calidad ISO-9001, éste queda, en cierto
modo, protegido. Por lo tanto el borrado o modificacion del mismo no esta permitido a todos los
usuarios con acceso al mismo. En este sentido, cuando consultamos documentos de un
proyecto/fase/tarea, si el documento se ha registrado en ISO-9001.:

- Alos usuarios “normales” les aparecera el literal “EN 1SO-9001" y no tendran posibilidad de
modificacion.

- Alos usuarios USUARIO-ISO9001 no se les permite modificar el documento, si bien podran
solicitar “Nueva version ISO-9001” (de los documentos a los que tengan acceso, claro). En
este caso se envia mensaje de solicitud a los gestores 1SO.

- A los GESTORES-ISO9001 y ADMINISTRADOR se les permitira también modificar el
documento. Por ejemplo dentro de una misma version, subir una nueva revision del
documento.

Dentro del sistema de calidad 1SO-9001, las principales funcionalidades son:

- Solicitar inclusion de documento en 1S0O-9001, por los perfiles USUARIO-1ISO9001,
GESTOR-IS0O9001 y ADMINISTRADOR.

- Aceptacion / rechazo de inclusion de documento en ISO-9001, por los perfiles GESTOR-
ISO9001 y ADMINISTRADORES.

- Revisidn / No pasa revision, por los perfiles GESTOR-ISO9001 y ADMINISTRADOR que
figuren como REVISOR en la ficha ISO-9001 del documento. Si pasa revision, se notifica
automaticamente al aprobador para aprobar el documento ISO. Si no pasa revision se
notifica al propietario del documento.

- Aprobar / No aprobar, por los perfiles GESTOR-ISO9001 y Administracién que figuren como
APROBADOR en la ficha ISO-9001 del documento. Si pasa la revision, el documento pasa
a estado de APROBADO, considerandose éste como version definitiva y estable del
documento. Si no pasa aprobacion se notifica al revisor y al propietario del documento.

- Solicitar Nueva Version del documento, por los perfiles USUARIO-ISO9001, GESTOR-
ISO9001 y ADMINISTRADOR. La aprobacion definitiva (APROBADO) de la nueva version
(que ha de pasar por los estados de revision /a aprobacién) implica pasar al estado del
OBSOLETO la versién anterior.

- Los distintos cambios de estado, fechas de los mismos y usuarios que gestionan éstos, son
almacenados como histérico de cambios de estado 1ISO-9001 para posibles consultas desde
la opcion de men ISO “Historial de documentos con registro en ISO-9001".

- Se registran las entregas de documentos “controlados” (versiones aprobadas) a usuarios
(generalmente a los que figuran en la lista de distribucion dentro de cada documento).

A modo de resumen, las funcionalidades del sistema de calidad 1ISO-9001 son las indicadas en el
siguiente grafico:
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Gestores ISO

Mensaje solicitud inclusién doc. en 150
Usuarios ISO

¥ documento Sistema de Calidad 1SO-9001 J—
Acciones Ficha Reg. IS0 -
=t Pendientes de =
PROYECTO Crear ficha NO Céﬂcha A :
e — |Z0-9001 150-9001 registrar o
GESTOR » Ji 2 .= B (o)
Mensaje "pendiente revisar” al revisor [ c
© Mensaje "MO incluido” al propietario A= =
y [p— =)
! >
Acciones Ficha Reg. IS0 o
_ B g v X « X Documentos ya >
Editar  Muewa Registra Aprueba  NO Rewisado MO istrad o
ficha ‘Wersion copia Aprueha Pasa revision registrados =
Mensaje "pendiente revisar” al revisor
Mensaje "pendiente aprobar” al aprobador

Mensaje "aprobadao” al creador v gestores 150

]
]
Mensaje "revisado” al creador
]
]

Mensaje “obsoleto” al creador v gestores 1SO Ficha Reg. 150
Hisic ad @ Historial 1SO de
istérico estados [ —

- Dos perfiles especificos: USUARIO-ISO9001 y GESTOR-ISO9001

- Los usuarios ISO podran “proponer” la inclusion de algunos de los
documentos dentro del sistema de calidad 1ISO. Se envia un mensaje
a los gestores ISO para su valoracion e inclusion.

- Cada documento se REGISTRA con una ficha ISO. El documento
entra al sistema en estado “REVISION" para su revision por parte del
gestor ISO propuesto como “Revisor”.

- Distintos estados para los documentos: REVISION, NO PASA LA
REVISION, REVISADO, APROBACION, NO PASA LA APROBACION,
APROBADO y OBSOLETO. Histérico de estados.

- Cada gestor ISO accede a los documentos |ISO de su Unidad vy
podra realizar las acciones habituales de revisar, aprobar, denegar...
en funcion de que sea el revisor y/o aprobador del documento.

- Se envian mensajes automaticos de aprobacion, revision, etc...

Proyectos | Gestién de proyectos | Pagina 14 de 20

Documento elaborado por Valentin Gémez Nieto




GESTOR DE PROYECTOS Beta

Borrado de elementos del proyecto.

No deberian de eliminarse elementos relacionados con proyectos (ni del propio proyecto). La vida
del proyecto y sus elementos (fases y tareas) termina al pasar al estado de FINALIZADO. El borrado
de elementos (p.e. grabados por error) sélo se permite al perfil administrador y al responsable.

Bueno, en realidad si se ha implementado el borrado de elementos del proyecto (proyecto, fase,
tarea, incidencia, documento....), si bien no se ha extendido esta funcionalidad a los usuarios.
Cuando un elemento (proyecto, fase o tarea) pasa al estado de FINALIZADO, solo se permite
alterar informacién o anexar documentos al perfil de ADMINISTRADOR (también pueden modificar
datos los responsables del proyecto o fase).

Interfaz
Todos los formularios tendran una apariencia y funcionamiento similar.

Todos los formularios mostraran informacioén sobre donde estamos, con que usuario, rol, proyecto,
fase, etc.

Para el correcto funcionamiento de la herramienta, es necesario "ACTUALIZAR",
cada vez que se realiza algun tipo de "accion" asociada a Proyecto / Fase / tarea (p.e
asociar una nueva fase). Esto es debido a que estamos trabajando bajo Web/ASP.

Esto se realiza con el boton del navegador: ' #stusizar. o phien usando la tecla "F5".

GESTION DE PROYECTOS

Usuario: ADMIN / Capacidad general: ADMINISTRADOR

PROYECTOS LOCALIZADOS (4)

Afiadir nuevo proyecto

T S S

BORRAR-PROY PROYECTO PARA BORRAR ACTIVO 27/05/2008 12M12/2008
EFQM-SGT-2008 1 EFQM 2008 PARA LA SGT (SECRETARIA GENERAL TECHNICA) ACTIVO 15/02%2008 15/07/2008
150-2001-CIFSE 2 SISTEMA DE CALIDAD UNE-EN 15C2001:2000 DEL CIFSE ACTIVD 28/04/2008 21/12/2020
RECETARIO T RECETAS DE COCINA PUBLICO ACTIVG 01/05/2008 31/M12/2008

La presentacion de formularios y documentos se realizard, en algunos casos, en nuevas instancias
de navegador, es decir nuevas ventanas de Internet Explorer (de esta forma siempre tendremos a la
vista los datos del proyecto).

Los detalles de un proyecto los veremos generalmente desde la ventana de “Datos del proyecto”,
desde la cual tendremos acceso a las distintas opciones, segun nuestro perfil general y rol dentro
del proyecto.
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DATOS DEL PROYECTO
E
EFOM-SGT-2008 ACTIVO :::;:ltc;esefesn:a:etcz:cdoc /W=D = Q&
preparacian 33 FASE:1 bechamel.doc B W=D S A AL
adaptacién del cuestisnario TAREA: 1 &£ = &
lanzamiento TAREA: 2 & = &
autoevaluacion 33 FASE:2 ra B="BEE AN
ciere 33 FASE:3 ra B=") =H A D&

Duracidn del proyecto: 122 dias
150372008 15/0772008
Progreso Hoy (85)

Ejecutado: 33% (seguin pesos)

También podremos ver proporcionalmente la duracién del proyecto y el tiempo ejecutado hasta la
fecha actual. Dado que podemos asignar pesos a las fases, podremos ver el porcentaje de
ejecucién en funcién de las fases FINALIZADAS.

Otra forma de “ver” los proyectos es mediante una interfaz semigréfica. Para ello desde esta
ventana pulsamos en el nombre del proyecto. La forma en que se visualiza el proyecto es la
siguiente:

Responsable: ADMINISTRADOR

.3 Codigos de color / simbolos
PROYECTO: EFQM-SGT-2008 [coD: 1} 2

Active | | Sin iniciar | | otrawnia. ]
Detenido Retrasado | Finalizado| |

Solapes en ol tiempa: en Fases &%,  en Tareas (;

Detalle de las fases y tareas

Fase: 1 @A- Fase: 2 —  » Fase:3
rreparar.mn autoevaluacion cierre
Tarea: 1

ﬁdaptacién del cuest

Tarea: 2
lanzamiento

Como ejemplo desde esta interfaz, para visualizar las caracteristicas de un proyecto ya existente,
tendremos que:

1.- Vemos el proyecto y el detalle de las fases y tareas creadas para éste.

2.- Colocando el Cursor sobre el nhombre del proyecto, se despliega una ventana, con los
datos generales del proyecto. Incluye descripcion general, unidad a quién corresponde,
fechas inicio y finalizacién, objetivos, etc....

3.- Si "fjamos" la ventana desplegada, podremos acceder a una serie de "acciones",
distintas segln nos encontremos en proyecto, fase o tarea. E igualmente, acceder a los
documentos relacionados con dicho proyecto, fase o tarea.

o NOTA: Para fijar/ocultar una ventana, pulsar una vez con el botén izq. del
raton sobre el nombre del proyecto/Fase/tarea (el cursor siempre
adoptarda la forma de mano, para permitir realizar las acciones de
"sefialar", “fijar/ocultar" o "seleccionar"). Para salir de la ventana, pinchar
en el cuadro "cerrar" del margen inferior derecho.
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Ejemplo desplegando una fase:

Responsable: ADMINISTRADOR

.3 Codigos de color / simbolos
PROYECTO: EFQM-S5GT-2008 {COD: 1) a Active [ ] Sin iniciar oo L
Detenido [ |Retrasado [ Finalizado [ |
Detalle de las fases y tareas 4
Solapes en ol tiempo: &n Fases % en Tareas 4

Fase: 1 J) 3 Fase: 2 —  p Fase: 3
|preparacion autoewvaluacion cierre
| DATOS GENERALES DE LA FASE

Fase: 1 Fase relacionada:

“Titulo: FREFARACION
Fecha de inicio: zo/02/2008
Fecha prevista de fin: 20/02/2008
Fecha real de finalizacion: 12042008
Estado: FinaLIZADD
Motivo del estado actual: por parada bjm

O‘biEti\!DS de la fase: Fase de preparacion del proyecto. Se realiza una
primera adaptacion del cuesticnaric por parte de la SGOSM, v ...

Acciones
Documentos asociados a la fase
Bechamel.doc (27Kb) B P

Navegacién

Se pretende que la monitorizacién de los proyectos, fases y tareas se realice desde dos tipos de
interfaz; uno estatico y otro dinAmico, segun convenga al usuario. Desde estas consolas de
monitorizacion se tendra acceso (segun el ROL del usuario) a distintas funcionalidades asociadas a
los proyectos: visualizacién de datos generales para el proyecto, fases y tareas, acceso a
documentos relacionados con el proyecto, actualizacion de datos, usuarios .., y lo mismo para fases
y tareas. En la interfaz dinamica se tendrd ademdas una cierta sensacion cronoldgica de los
elementos integrantes, y los estados (activo, finalizado..) se representardn mediante unos cédigos
de color. El interfaz estatico tendria la siguiente apariencia:

DATOS DEL PROYECTO
T Y T T T S—
EFQM.SGT.2008 ACTIVD codornices escabeche doc 2 =F]
mandato efqm sgt dec - ﬁ q L@
preparacian 33 FASE: 1 bechamel.doc ra =" =5 @ A<
adaptacidn del cuestion ario TAREA: 1 # = L@
lanzamiento TAREA: 2 y;h =kl L@'
autoevaluacion 33 FASE: 2 }4\ m :gﬁ =H "-"1 |__
cieme 33 FASE: 3 ;f’! ﬁ :Eﬁ 5.;4 M . L
Duracidn del proyecto: 122 dias
16/03/2008 15/07 /72008
Progreso Hoy (85)

Ejecutado: 33% (seqgin pesos)

Donde podemos apreciar en la columna de la izquierda el nombre del proyecto (y debajo los
nombres de fases y tareas), el estado del proyecto, fases y tareas, los documentos asociados a
cada elemento del proyecto y las acciones que podemos ejecutar en funcion de nuestro perfil y rol.
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Situando el cursor sobre del nombre del proyecto o detras del nimero de fase/tarea. Obtendremos
informacién adicional de los mismos (fechas inicio/fin, descripcion, etc.). Lo mismo situando el
cursor sobre los nombres de documentos.

En la parte inferior podemos ver el tiempo transcurrido hasta la fecha actual en proporcién al tiempo
total (fecha prevista de fin) del proyecto. Esto nos permitird hacernos una idea del tiempo consumido
y del tiempo disponible para la finalizacién del proyecto. También podemos ver el % ejecutado del
proyecto en funcidn de los pesos de las fases FINALIZADAS.

La interfaz dinamica seria la representada en la siguiente figura:

Responsable: BEHITO PERES COoODNE0S DE COLOR Y SIMBOLOS
[PROYECTO: XYZZZ |

ACT RO SIN INICIAR!
DETENIDO! RETRASADO! FinaLzapo: ]
|SDI_APE EN FASES &7 SOLAPE EN TAREAS ._"g |
DETALLE DE LAS FASES ¥ TAREAS
Responsable: LUIS DEL OLMO Responsable: PEDRO PEREZ Responsable: GABING gmpPesponsable:0CAfA
[ FASE: 1 ——= FASE: 2 |— FASE: 3 | | FASE: 4 |
Ewaluacién del producto l
[ TAREA: 1 | [ TAREA: 1 | [ TAREA:1 |[ TAREA: 1 |
Ewaluar propus=ta EL PAIS l
[ TAREA: 2 | [ TAREA: 2 | [ TAREA: 2 |
Ewaluar propuesta EL WUKNOO ‘L 5
_[TAREA:3 |

€

Informe mejor oferta

Cada vez que el cursor del ratén pase por encima de uno de los elementos (proyecto, fase, tarea)
se visualizara un menu con los datos basicos del elemento en cuestién y la posibilidad de realizar
determinadas acciones (p.e. modificar fase, afiadir documentos a la fase, gestionar usuarios de la
fase, afiadir tareas a la fase, incidencias...). Estos menUs podran cerrarse o fijarse a voluntad. Un
posible ejemplo de menul/acciones

seria la de la figura adjunta. DATOS GENERALES DE LA TAREA
Tarea: 1
P d b | I d Titulo: Es L2 TarEs 4 REI PROYECTA WAl ¢ FAacE 1
odemos observar que el color de e, po e | ACCIONES ASOCIADAS A LA TAREA

fondo se corresponde con el color |Fecha pres Modificar datos de la tarea

de fondo de su elemento (segun el |Fecha real Afadir nuevo détumento a la tarea
estado, excepto en el estado [Estado: FinALZADA

retrasado que parpadea), y que se |[Motivo del estado a
muestran también los documentos
asociados al elemento en cuestién.

Acciones

D | tacié d Documentos asociados a la tarea
e nuevo, a presentacion e MUESTRA JPG (9Kh)

formularios y documentos se | x|
realizard en nuevas ventanas del
navegador (de esta forma siempre estan a la vista todos los datos del proyecto).

Sobre el recuadro de cada Proyecto/fase aparecera el nombre del -de los- responsables de los
mismos. Y debajo de las Fases/tareas, el nombre asignado a éstas.

Una pantalla de esta interfaz semi-gréafica de un proyecto seria la siguiente:
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Responsable: VALENTIN GESTOR |50

3 Codigos de color { simbolos
PROYECTO: 150-9001-CIFSE (COD: 2} n e [ | sin iniciar [ I e |
Detenido Retrasado I Fimalizado l:l
Detalle de las fases y tareas Fd
Solapes en of iempo: @n Fases 9 en Tareas 4

e ) AP, VALENTIN U SUARFETHEO = o
Fase: 42 — Fase: 54 — Fase: 62 — Fase: 62 — Fase: 82 — Fase: 83 — Fase: 85

¢requisitos de la doc  |planificacion [recursos humanos linfraestructura |seguimients y medida contrel no conformid inejnra
-

DATOS GENERALES DE LA FASE

- > -
e N caiiaaa  Fase: s+ Fase relacionadACCIONES ASOCIADAS A LA FASE e
Tarea: 2 Titulo: FLAMIFICACION Modificar datos de la fase Tarea: 3
control de registros  Fecha de inicio: 2z/04/200s Afadir nueva tarea a la fase acciones prev

Fecha prevista de fin: 2112 Gestion usuarios de la fase
Fecha real de finalizacion: Gestion documentos de la fase
Estado: acTive Gestion anotaciones de la fase

Motivo del estado actual: Gestién incidencias de la fase

Objetivos de la fase: Documeius we p.a.....wu%w e

CIFSE (Responsabilidades de la Direccién - Flanificacién).
Acciones

x|

Existe la posibilidad de asociar algin tipo de incidencia a una Fase, (por ejemplo, en el caso de
justificar algun retraso en la fecha de finalizacion), quedando reflejado con la aparicion de un

N ' . . . . . .
pequefio icono _\'ﬁ sobre la casilla correspondiente a esa Fase. La incidencia sera accesible
"pinchando" sobre el icono. A la incidencia se puede unir un "motivo”, que se incluird pinchando
sobre las letras "motivo” (en azul), e introduciendo el texto.

También podremos asociar anotaciones a una fase (p.e. notas sobre una reunién), quedando

reflejado con un pequefio icono @ sobre la casilla correspondiente.

Acciones en proyectos, fases vy tareas.

Las acciones que se podran ejecutar en un Proyecto/Fase/tarea, son las siguientes:
A un Proyecto:

Modificar datos del proyecto (S6lo Responsables del proyecto. Grabadores no)
Afiadir nueva fase al proyecto

Gestion documentos del proyecto

Gestidn usuarios del proyecto  (Sélo Responsables del proyecto. Grabadores no)
Localizar documentos del proyecto por...

ELIMINAR PROYECTO. (So6lo Administradores y Responsables del proyecto.)

A una Fase de un Proyecto:

Modificar datos de la fase

Afadir nueva tarea a la fase

Gestion usuarios de la fase

Gestion documentos de la fase

Gestion anotaciones de la fase

Gestion incidencias de la fase

ELIMINAR FASE. (Sélo Administradores y Responsables del proyecto.)

A una Tarea de una fase:
Modificar datos de la tarea

Gestion documentos de la tarea
ELIMINAR TAREA. (S6lo Administradores y Responsables del proyecto)

Proyectos | Gestién de proyectos | Pagina 19 de 20

Documento elaborado por Valentin Gémez Nieto




GESTOR DE PROYECTOS Beta

Mover documentos dentro de un proyecto

Pudiera ser que dentro de un proyecto, fase o tarea hubiésemos asociado un documento (p.e. a la
tarea 2 de la fase 1), y que al cabo de un tiempo nos demos cuenta de que el documento no ha de
asociarse a la tarea 2 si no a la 4. Pues podremos hacerlo accediendo a la Gestion de documentos
de la tarea y en la consulta resultante seleccionar “Mover” documento.

M B [ RGeS % A T TR TR TR
=

Detalle de las fases y tareas

Solapes en o tiempo: en Fases @ en Tareas (E

[ - [ Y o Y

Fase: 0 — Fase: 1 — Fase: 3 — Fase: 6 — Fase: 2 — Fase: ¥ — Fas
lnventario de docure documento de estra‘teranual de metodologwagina wizh v foros Inanual de anzalisiz d documertos definitiv man

Tarea: 1 Tarea: 1 Tarea: 0 Tarea: 1
kctas reuniones ( pdcrnd ( kortactos con 2l dit lanes de calidad de
Tarea: 2 DATOS GENERALES DE LA TAREA
histarico documenta: pagina web
) Tarea: z
garea'n? ] Titulo: HISTARICA RACLKAERNTAS
TZC:::_ :S = Facha de i ACCIONES ASOCIADAS A LA TAREA
hotas y‘comunicacio Fecha prex Modificar datos de la tarea

Tarea: 5 Fecha real Gestidn ficheros de la tarea
foc. complemetaria [EStado: Acl ELIMINAR TAREA

Motivo del estado actual:

Objetivos de la tarea:
Acciones
Documentos asociados a la tarea

HISTORICODOCUMENTAL doc (152Kh)
X

Afiadir docurmento & la tarea |

DOCUMENTOS LOCATTZADOS (1)

FICHERO TAMANO| FECHA | MATERIA DESCRIPCION

HISTDRIEDDDCUMENTAL doc Wiard 152 Kb 27/02/2004 Dacumentasian modificar mowver Eli minar

Y nos aparecera el formulario desde el que podremos reubicar el documento dentro del proyecto.
Ahora es posible indicar la nueva fase / tarea donde se asociara el documento.

GESTION DE PROYECTOS ~ REUBICACION DE DOCUMENTOS

Proyectofasefusuario; ANALISIS DE RIESGOOMADDS03A0

IHFD}RM&CI(']H DEL FICHERO
HISTORICODOCUMENTAL.doc

El documento que pretende mover se localiza actualmente en la fase: O tarea: 2

hodifiqgue los datos necesaros para reubicar el documento dentro del proyecto

Muewa Fase: |B ™| Mueva Tarea |2 ™

kodificar

---- 0000 ----
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