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Presentacion

Un proceso educativo de calidad ofrece igualdad de oportunidades para el éxito de quienes
participan en él y propone una oferta coherente con las necesidades, problemas y aspiraciones de
los participantes.

Las Politicas y la Normativa de Acceso a la Educacién para Estudiantes con Necesidades
Educativas Especiales procuran la equidad en las oportunidades de acceso al Sistema Educativo.

Dr. Eduardo Doryan Garrén
Ministro de Educacion Publica



Introduccion
La Presidencia de la Republica y el Consejo Nacional de Rehabilitacion y Educacion Especial, con
el apoyo de la Agencia Espafiola de Cooperacion Internacional (AECI) y el Instituto para las
Migraciones y los Servicios Sociales del Gobierno de Espafia (IMSERSO), han desarrollado
desde el mes de marzo de 1996, el Proyecto “Mejoramiento de la imagen de la Persona con
Discapacidad en Costa Rica".

En la ejecucibn de esta importante iniciativa, participan varias instituciones publicas,
organizaciones de personas con discapacidad y la empresa privada que, conscientes de la
necesidad de sensibilizar, informar y capacitar a la sociedad costarricense, han sumado sus
esfuerzos a los de las entidades contrapartes del proyecto, para avanzar en acciones dirigidas a
cuatro sectores especificos: la infancia, empleadores y trabajadores, lideres de organizaciones de
personas con discapacidad y comunicadores.

El componente nifiez ha sido uno de los mas impulsados dentro del marco del proyecto, con miras
a sensibilizar a esta poblacién como un primer paso para la integracion educativa de los nifios y
nifias con discapacidad en el aula regular.

Como un paso trascendental que refuerza en nuestro pais el desarrollo del proyecto, en abril de
1996 la Asamblea Legislativa promulgé la Ley 7600 sobre Igualdad de Oportunidades para las
Personas con Discapacidad en Costa Rica, la que esta en vigencia a partir de su publicacion en el
diario oficial La Gaceta, el 29 de mayo de 1996.

Este instrumento juridico puesto al servicio de las personas con discapacidad y sus familias se
refiere al uso y accesibilidad a todos los programas y servicios brindados por instituciones publicas
y privadas; al espacio fisico, a la informaciéon y a la comunicacion; a la provision de ayudas
técnicas y servicios de apoyo, la equiparacion de oportunidades en la educacion, en la salud, el
trabajo y la cultura, entre muchos otros aspectos.

El Comité Director del Proyecto “Mejoramiento de la Imagen de la Persona con Discapacidad en
Costa Rica” en esta oportunidad presenta la publicacion de las “Politicas, Normativa y
Procedimientos para el Acceso a la Educacion de los Estudiantes con Necesidades Educativas
Especiales", aprobado por el Consejo Superior de Educacion mediante acuerdo 18-97 del 11 de
marzo de 1997. Se espera con esta publicacién, apoyar los esfuerzos por hacer realidad, a nivel
nacional, la igualdad de oportunidades en el acceso a la educacién, de las personas con
discapacidad.



POLITICAS DE ACCESO A LA EDUCACION
PARA ESTUDIANTES CON NECESIDADES

EDUCATIVAS ESPECIALES

Aprobadas por acuerdo N° 18-97 del Consejo Superior de
Educacion en Sesion del 11 de marzo de 1997.

Solamente para propésitos de sencillez en el estilo, este documento utiliza un formato tradicional
gue no contempla las diferencias de género.

CONSIDERANDO QUE:

» La Constitucion Politica de Costa Rica,

» La Ley Fundamental de Educacién (articulos 27, 28 y 29 reformados por la Ley sobre la
igualdad de oportunidades de las personas con discapacidad en Costa Rica) y

» Las Politicas Nacionales de Prevencion de la Deficiencia y la Discapacidad y de
Rehabilitacion Integral;

» Ley de Igualdad de Oportunidades de las personas con discapacidad establecen

" gue los costarricenses tienen el derecho a una Educacion General Basica gratuita y
obligatoria y una Educacién Diversificada gratuita y voluntaria'; que las personas con
necesidades educativas especiales podran recibir su educacién en el Sistema Educativo
Regular, con los servicios de apoyo requeridos. Los estudiantes que no puedan satisfacer
sus necesidades en las aulas regulares, contaran con los servicios apropiados que
garanticen su desarrollo y bienestar, incluyendo los brindados en los centros de Educacion
Especial®;

" gue la educacion de las personas con discapacidad debera ser de igual calidad,
impartirse durante los mismos horarios, preferentemente en el centro educativo mas

cercano al lugar de residencia y basarse en las normas y aspiraciones que orienten los

! Constitucion Politica de la Republica de Costa Rica.
? Ley sobre Igualdad de Oportunidades de las personas con discapacidad.



niveles del sistema educativo®:

" gue la Educacién Especial es el conjunto de apoyos y servicios a disposicion de los
alumnos con necesidades educativas especiales, ya sea que los requieran temporal o

permanentemente?;

= gue la Educacion Especial esté orientada desde la etapa de prevencion, al logro del
méximo desarrollo y realizacion de la persona con necesidades especiales, que implica el
mas alto nivel posible de autoestima, independencia e integracion social y laboral®;

= gue la Educacion Especial se brindara dentro del Sistema Educativo Nacional en el
ambiente menos restringidoe;

= gue los centros educativos deberdn suministrar a sus alumnos y a los padres, la
informacién necesaria para que participen, comprendan y apoyen el proceso educativo’;

= gue los centros educativos efectuaran las adecuaciones necesarias Yy
proporcionaran los servicios de apoyo requeridos para que el derecho de las personas a la
educacién sea efectivo; las adaptaciones y evaluaciones, metodologia, recursos didacticos
y planta fisica. Estas previsiones seran definidas por el personal del centro educativo con
asesoramiento técnico-especializadog;

= qgue el curriculum del sistema educativo debera promover el maximo desarrollo de
las personas con necesidades especiales y se aplicara con las adecuaciones que requieran
las diferencias individuales y socio culturales de aquéllas®;

. que las personas con discapacidad participaran en los servicios educativos, que
favorezcan mejor su condicién y desarrollo, con los servicios de apoyo requeridos; no podran
ser excluidas de ninguna actividad®?;

* Ley sobre Igualdad de Oportunidades de las personas con discapacidad.

* Ley Fundamental de Educacion, reformada por la Ley sobre Igualdad de Oportunidades de las personas con
discapacidad.

% Las Politicas Nacionales de Prevencion de la Deficiencia y la Discapacidad y de Rehabilitacion Integral.

¢ Las Politicas Nacionales de Prevencion de la Deficiencia y la Discapacidad y de Rehabilitacion Integral.

" Ley Fundamental de Educaci6n, reformada por la Ley sobre Igualdad de Oportunidades de las personas con
discapacidad.

8 ey sobre Igualdad de Oportunidades de las personas con discapacidad.

% Las Politicas Nacionales de Prevencion de la Deficiencia y la Discapacidad y de Rehabilitacion Integral.

19| ey sobre Igualdad de Oportunidades de las personas con discapacidad.



. TENIENDO PRESENTE QUE:

- La Declaracién Universal de Derechos Humanos,
- La Declaracién de los Derechos del Nifio y la Convencién sobre los Derechos del Nifio,
- El Programa de Accion Mundial para los impedidos,
- La Conferencia Mundial sobre Educacion para Todos,
- Las Normas Uniformes sobre la Equiparacién de Oportunidades para las personas con
Discapacidad y
- La Declaracién de Salamanca,

establecen la igualdad de oportunidades y condiciones en la atencion educativa de todas las
personas, independientemente de sus diferencias particulares, y que ésta debe brindarse en el
ambiente educativo menos restringido y apropiado, favoreciendo una educacion flexible y de

calidad, y

TOMANDO EN CUENTA LOS PRINCIPIOS DE:

= Normalizacion,

= |ntegracion,

= Sectorizacion,

= |ndividualizacién de la Ensefianza

Se considera la necesidad de establecer la efectiva y permanentemente coordinacion entre las
diferentes modalidades del Sistema Educativo Costarricense, con el fin de brindar igualdad de
oportunidades y condiciones en la atencion educativa de los alumnos con necesidades educativas
especiales y hacer efectivo el derecho de estos alumnos a una educacion de calidad.

POR TANTO:

Se establecen las siguientes politicas de acceso a la educacion de los estudiantes con

necesidades educativas especiales.



PARA EFECTOS DE LAS PRESENTES POLITICAS SE CONCEPTUAN COMO:

Alumno con necesidades educativas especiales Es aquel estudiante que presenta condiciones
de aprendizaje diferentes o dificultades en el aprendizaje mayores que el promedio de los
alumnos, lo que de dificulta o impide acceder al curriculo que le corresponde por su edad, de
forma que requiere para compensar dichas diferencias, adecuaciones en una o varias areas del
curriculo.

Dificultades de Aprendizaje Se refiere a las dificultades que en mayor grado, presentan algunos
alumnos para acceder a los aprendizajes comunes, en relacién con sus compaferos de edad.

Este criterio debe basarse sobre todo, en que el propio profesorado, individual y colectivamente,
haya puesto en marcha y agotado los recursos ordinarios de que dispone (cambios metodol6gicos,
materiales distintos, mas tiempo y otros) y considere que a pesar de ello el alumno necesita ayuda
adicional para resolver sus dificultades.

Educacion Especial Es el conjunto de apoyos y servicios a disposicién de los alumnos con
necesidades educativas especiales, ya sea que los requieran temporal o permanentemente.

Estructura Administrativa Se conceptia como todos los niveles e instancias responsables de la
ejecucion de las Politicas Educativas.

Servicios de apoyo Son las ayudas técnicas, equipo, recursos auxiliares, asistencia personal y
servicios de Educacion Especial requeridos por los alumnos con necesidades educativas
especiales para que el derecho a la educacién sea efectivo, garantizando el desarrollo pleno de
sus capacidades.

Profesor de apoyo Es el profesor que apoya a la escuela, al maestro, a los padres y a los
alumnos con necesidades educativas especiales que participan del proceso educativo en las aulas
de la educacion regular.

Adecuacién Curricular Es la acomodacion o ajuste de la oferta educativa a las caracteristicas y
necesidades de cada alumno, con el fin de atender las diferencias individuales de éstos.

Adecuaciones de acceso Son las modificaciones o provisién de recursos especiales, materiales o
de comunicacioén dirigidas a algunos alumnos (especialmente a aquellos con deficiencias motoras,

visuales y auditivas) para facilitarles el acceso al curriculo regular o, en su caso, al curriculo



adaptado.

Adecuaciones no Significativas Se refiere a aquellas que no modifican sustancialmente la
programacion del curriculo oficial. Constituyen las acciones que los docentes realizan para ofrecer
situaciones de aprendizaje adecuadas, con el fin de atender las necesidades educativas de los
alumnos.

Estas acciones incluyen la priorizacion de objetivos y contenidos, asi como ajustes metodoldgicos
y evaluativos de acuerdo con las necesidades, caracteristicas e intereses de los educandos.

Adecuaciones Significativas Son aquellas que consisten principalmente en la eliminaciéon de
contenidos esenciales y objetivos generales que se consideran basicos en las diferentes
asignaturas y la consiguiente modificacion de los criterios de evaluacion.

La aplicacién de este tipo de adecuaciones requiere de un analisis exhaustivo ya que no se trata
de simples adaptaciones en la metodologia o en la evaluacién, sino que representan
modificaciones sustanciales del curriculo oficial.



POLITICAS

l. ATENCION EDUCATIVA

La atencion educativa de los alumnos con necesidades educativas especiales se iniciara en los
servicios de Estimulacion Temprana, en las Escuelas de Educacién Especial o en cualquiera de
las modalidades y niveles del Sistema Educativo, en el momento en que éstas sean detectadas.

Los estudiantes con necesidades educativas especiales podran ser escolarizados en instituciones
de educacién regular con los servicios de apoyo, técnicos, materiales y humanos requeridos.

Cuando las necesidades de dichos alumnos no puedan ser adecuadamente satisfechas en el aula
regular, se propondra su escolarizacion en el ambiente educativo menos restringido y mas
apropiado para su caso particular.

El Ministerio de Educacién Publica coordinara, con el sector publico y privado, la atencion
educativa en la etapa de estimulacion temprana y la escolarizacion de los alumnos con
necesidades educativas especiales.

II.  ADMINISTRACION

La estructura administrativa en sus diferentes niveles tendrd la responsabilidad de crear las
condiciones organizativas necesarias para estimular y orientar el proceso educativo de los
alumnos con necesidades educativas especiales, con la asesoria del departamento de Educacion
Especial del Ministerio de Educacion Publica en coordinacion con el Departamento de Orientacion
y Vida Estudiantil.

lll. CURRICULO

El proceso educativo de los alumnos con necesidades educativas especiales promueve el maximo
desarrollo de sus capacidades y parte de los programas de la Educacion Regular.

Las adecuaciones de acceso y curriculares se aplicaran cuando éstas sean necesarias para que el
estudiante pueda tener el mayor logro del proceso ensefianza aprendizaje.



IV. EVALUACION

La evaluacion de los aprendizajes sera congruente con las adecuaciones curriculares y de acceso
de que ha sido objeto el estudiante.

V. CAPACITACION Y ACTUALIZACION

Con el fin de promover la calidad de la educacién de los alumnos con necesidades educativas
especiales, los Asesores Nacionales, Regionales y Directores de institucion incluiran en la
planificacion institucional como prioridad estrategias para su actualizacion y capacitacién asi como
la del personal docente y administrativo de la Educacion Regular y de la Educacién Especial en lo
que concierne a la atencion de los alumnos con necesidades educativas especiales.

VI. PARTICIPACION DE LOS PADRES DE FAMILIA

Los padres, madres o encargados participaran en la escolarizacion de sus hijos, tanto antes del
inicio como a lo largo del proceso educativo.

Los padres, madres o encargados podran colaborar en el planeamiento, organizacion, ejecucion y
evaluacion del programa educativo de su hijo.



NORMATIVA PARA EL ACCESO A LA EDUCACION
DE LOS ESTUDIANTES CON NECESIDADES

EDUCATIVAS ESPECIALES

Aprobadas por acuerdo N° 18-97 del Consejo
Superior de Educacién en Sesion del 11 de marzo de 1997

CAPITULO 1

Disposiciones Generales: De la igualdad de oportunidades educativas de los estudiantes con
necesidades educativas especiales.

Articulo 1: Los Centros de Educacién Preescolar, las escuelas y los colegios incluirdn en su plan
institucional las medidas de caracter pedagogico, organizativo y de funcionamiento previstas para
la atencion de los alumnos con necesidades educativas especiales que se escolaricen en ellos.

Articulo 2: Con el propdsito de hacer efectivo el principio de igualdad de oportunidades y el
derecho de estos estudiantes a una educacion de calidad, la estructura administrativa garantizara
las condiciones, medidas y apoyos necesarios independientemente de que dichos estudiantes
asistan a servicios educativos regulares o de Educacion Especial.

Articulo 3: Los alumnos y alumnas con necesidades educativas especiales que requieran de
apoyos en forma temporal o permanente, seran escolarizados en centros educativos regulares.
Solo cuando las necesidades de dichos alumnos no puedan atenderse adecuadamente en estos
centros, se propondra su escolarizacion en servicios de Educacion Especial.

Articulo 4: Las propuestas para la escolarizacion de los estudiantes con necesidades educativas
especiales que realicen los Comités de Apoyo, Comités Técnicos o las Asesorias Regionales se
fundamentaran en una valoracion integral pedagdégica en las que se tomaran en cuenta tanto las

condiciones y caracteristicas del estudiante como las de su entorno familiar y escolar.

Articulo 5: La escolarizacion de los alumnos con necesidades educativas especiales estara sujeta
a un proceso de seguimiento, debiéndose revisar anualmente las decisiones tomadas a la luz de

nuevas valoraciones.



CAPITULO Il

De la escolarizacion de los alumnos con necesidades educativas especiales que requieren de
apoyos permanentes o temporales en las instituciones educativas del Sistema Educativo Regular

Del Centro educativo y los servicios de apoyo.

Articulo 6: Los alumnos con necesidades educativas especiales que requieran de apoyos
permanentes:

a) Se escolarizaran preferentemente, en el centro educativo mas cercano al lugar de residencia
y durante los mismos horarios que el resto de la poblacién estudiantil;

b) Son poblacion de la institucion y por tanto responsabilidad de ésta en términos de asignacion
de recursos humanos y materiales y compartiran las actividades, tanto escolares como
extraescolares, del centro educativo.

Articulo 7: Todo centro educativo organizara un Comité de Apoyo Educativo que estara integrado
por los recursos humanos existentes en la institucion:

a) Enlyll Ciclo de la Educacion General Basica el director de la institucion o su representante,
los docentes de Educacion Especial si los hubiere, representantes de los maestros regulares y
representantes de los padres de familia de los estudiantes con necesidades educativas especiales.

b) En el lll Ciclo y la Educacion Diversificada el director de la institucion o su representante,
representantes de los orientadores, representantes de los docentes de Educaciéon Especial si los
hubiere, representantes de los profesores guias y representantes de los padres de familia.

Las funciones de este Comité quedaran establecidas en el Manual de Procedimientos.
Articulo 8: Cuando los alumnos con necesidades educativas especiales asi lo requieran se dotara

a la institucién educativa de los recursos de apoyo necesarios de acuerdo con el Manual de
Procedimientos.



Del acceso al curriculo y las adecuaciones curriculares.

Articulo 9: Los alumnos con necesidades educativas especiales tendran derecho a adecuaciones
de acceso y curriculares cuando asi lo requieran.

Articulo 10:
a) Las adecuaciones curriculares no significativas seran responsabilidad de la institucion

educativa en que se encuentre el alumno.

b) La determinaciébn de las adecuaciones de acceso serd responsabilidad de la institucion
con la orientaciéon de un especialista. Ambas deberan quedar descritas en el expediente de

cada alumno e indicadas en su informe al hogar.

Articulo 11: En caso de requerirse adecuaciones curriculares significativas, el docente de apoyo en
conjunto con los maestros regulares podran hacerlas solo con la asesoria del Comité de Apoyo, y
con el visto bueno del Asesor Regional o Nacional de Educacién Especial.

Estas deberan quedar descritas en el expediente de cada alumno, e indicadas en el Informe del
Hogar.

De la evaluacién, el Informe al Hogar, la promocién y la certificacion

Articulo 12: Los procedimientos de evaluacion educativa puestos en practica en el Sistema
Educativo Nacional tomaran en cuenta los derechos inherentes a la persona conforme al orden
juridico y vigente en el pais y a la dignidad humana.

Articulo 13: La medicién y valoracion de los aprendizajes de los alumnos que hayan requerido
adecuaciones de acceso al curriculo y adecuaciones curriculares seran coherentes con las
adecuaciones realizadas para cada caso durante el proceso de ensefianza aprendizaje.

Articulo 14: Las adecuaciones curriculares propuestas en la programacién individual seran la
base para determinar la forma de evaluacion que requieren los estudiantes.

Articulo 15: Los alumnos con necesidades educativas especiales que hayan requerido de
adecuaciones de acceso y curriculares no significativas seran promovidos de acuerdo con lo que



indica el Marco de Referencia y Directrices Técnicas para la evaluacién del Sistema de Educacién
Regular.

Articulo 16: Los alumnos con necesidades educativas especiales que hayan requerido de
adecuaciones de acceso, y curriculares no significativas y que cumplan con los requisitos
establecidos, recibiran el certificado de conclusion de estudios del ciclo correspondiente y del
Bachillerato en Ensefianza Media.

Articulo 17: Los alumnos con necesidades educativas especiales que hayan requerido de
adecuaciones curriculares significativas, seran promovidos del nivel siempre que exista dominio de
los objetivos y contenidos que se establezcan para cada caso particular, segin lo estipulado el
Marco de Referencia y Directrices Técnicas para la evaluacion en el Sistema Educativo Regular.

Articulo 18:

a) Los alumnos que hayan promovido los diferentes niveles con adecuaciones curriculares
significativas obtendran el certificado de conclusion de ciclo, garantizando la continuidad en el
proceso educativo con las adecuaciones que requiera.

b) El certificado de conclusién de ciclo para los alumnos con adecuaciones curriculares
significativas sera el oficial con la siguiente especificacion al pie del mismo: Otorgado segun
acuerdo: “N"18-97 del 11 de marzo de 1997 del Consejo Superior de Educacién”.

¢) Adjunto al certificado de conclusion de ciclo se dara un informe de los conocimientos, destrezas
y competencias adquiridas por el alumno.

Articulo 19: Al finalizar el 1l y Ill Ciclo de la Educacién General Basica, los alumnos que hayan
requerido de:

a) Adecuaciones de acceso al curriculo y adecuaciones curriculares no significativas, seran
evaluados mediante pruebas que, para tal efecto, son disefiadas por el Ministerio de Educacion
Publica, con las adecuaciones requeridas para cada caso particular.

b) Adecuaciones curriculares significativas serdn evaluadas mediante las pruebas particulares que
su educador disefie, de acuerdo con los objetivos y contenidos propuestos en la programacion
educativa individual, con la ayuda del Comité de Apoyo y con el visto bueno de la Asesoria
Regional o Nacional de Educacion Especial.



Articulo 20: En el Informe al Hogar, en el espacio de observaciones se indicaran las adecuaciones
curriculares significativas que se hayan realizado.

De la formacion de grupos especiales

Articulo 21: Por la naturaleza de las necesidades educativas especiales de los alumnos con
deficiencias auditivas: sordos y sordo ciegos, ademas de los servicios existentes podran crearse
grupos exclusivos para estos alumnos.

CAPITULO Il

De la escolarizacion de los alumnos con necesidades educativas especiales que requieren de
apoyos permanentes en aulas y escuelas de Educacion Especial

Articulo 22: La Educacién Especial sera gratuita, obligatoria y costeada por la nacion en los niveles
asi establecidos para la educacioén regular, incluyendo la Estimulacion Temprana.

Articulo 23: Los docentes de aulas y escuelas de Educacion Especial promoveran y facilitardn
siempre que sea posible, la integracién de los alumnos con necesidades educativas especiales en
ambientes educativos apropiados y menos restringidos.

Articulo 24: Los servicios de Educacion Especial, se regiran por los planes de estudios
correspondientes y el nimero de lecciones no podra ser menor de 25 semanales a partir del |
ciclo.

Articulo 25: En los servicios de Educacion Especial, el personal docente y otros profesionales
deben poseer el titulo requerido para su respectiva funcion.

Articulo 26: En las escuelas y aulas de Educacion Especial, se contard con servicios de apoyo
para la atencion de los alumnos cuando las necesidades de éstos asi lo requieran.

Articulo 27: La escolarizacion en la etapa preescolar y en la Educacién General Basica en los
servicios de Educacion Especial, comenzara en las edades cronoldgicas establecidas para la
educacién regular.



Articulo 28: Los servicios de Educacion Especial tendrdn como referente, para la programacién
educativa, los objetivos del curriculo de Preescolar y | y 1l Ciclo de la Educacion General Basica en
todas las areas con las adecuaciones correspondientes, tomando en cuenta el desarrollo evolutivo
de los alumnos.

Articulo 29: Para la programacion educativa en el lll y IV Ciclo de la Educacion Especial se
incluiran preferentemente objetivos que favorezcan la autonomia, la formacion para el trabajo, la
integracién social y laboral.

Articulo 30: Los alumnos de las aulas de Educacién Especial desarrollaran los programas de la
educacion regular con las adecuaciones de acceso al curriculo y curriculares pertinentes.

Articulo 31: ElI Comité de Apoyo velara por el adecuado proceso educativo que se brinde a los
alumnos de las aulas de Educacion Especial.

Articulo 32: Los docentes de las aulas de Educacion Especial promoveran la integracion de sus
alumnos a las aulas regulares en coordinacién con el Comité de Apoyo.

Articulo 33: Los alumnos de las aulas de Educacidén Especial en cuanto a evaluacion, Informe al
Hogar, promocién y certificacion se regirdn por los articulos 13, 14, 17 y 18 de esta normativa.

Articulo 34: El personal de las escuelas de Educacion Especial promoverd la integracion de sus
alumnos en Centros Educativos regulares, cuando ésta se considere apropiada para ellos.

Articulo 35: Las Escuelas de Educacion Especial contardn con los recursos humanos y materiales
que permitan el desarrollo maximo de las capacidades de sus alumnos.

Articulo 36: Las Escuelas de Educacion Especial ofreceran servicios educativos desde la
Estimulacion Temprana, hasta el IV Ciclo.

Articulo 37: En los servicios de Estimulacibn Temprana se involucrard a los padres, tutores o

familiares del nifio quienes participaran en el proceso.

Articulo 38: En las Escuelas de Educacion Especial se favorecera la creacion de Centros de
Recursos para el mejoramiento de la calidad de la Educacion Especial y apoyo a la integracion.



De la Administracion

Articulo 39: Los Asesores Supervisores del circuito escolar coordinaran la vinculacion y
colaboracién entre las aulas y escuelas de Educacién Especial y los otros centros educativos con
el objetivo de intercambiar informacion y recursos que favorezcan la atencién de los alumnos con

necesidades educativas especiales escolarizados en los servicios regulares.

Articulo 40: El personal del Departamento de Educacion Especial y las Asesorias Regionales de
Educacién Especial, con la colaboracion de los involucrados en el proceso, evaluaran las acciones
derivadas de esta normativa con el proposito de conocer su cumplimiento y su grado de eficacia,
para poder ajustarlas progresivamente a las demandas del momento.

Articulo 41: La Administracion creara los equipos de servicio itinerante con profesionales
relacionados con la atencién de los estudiantes con necesidades educativas especiales quienes
daran capacitacion y seguimiento a los Comités de Apoyo Educativo o a las instituciones
educativas que por razones especiales no pueden contar con esos Comités.



PROCEDIMIENTOS PARA LA APLICACION NORMATIVA
PARA EL ACCESO A LA EDUCACION DE LOS
ESTUDIANTES CON NECESIDADES

EDUCATIVAS ESPECIALES

CAPITULO |

DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES EDUCATIVAS
DE LOS ESTUDIANTES CON NECESIDADES
EDUCATIVAS ESPECIALES

Del acceso a la Educacion de los estudiantes con necesidades educativas especiales:

Articulo 1: El director de cada institucion educativa, desde Preescolar hasta IV Ciclo, debe incluir
en su plan institucional, en el mes de febrero, medidas de caracter administrativo y técnico, para la
atencion de las necesidades educativas especiales.

Articulo 2: Los padres de familia o encargados del nifio de O a 6 afios que presenta necesidades
educativas especiales pueden solicitar apoyo e informacion a las siguientes instancias:

* Asesoria Nacional de Educacién Especial.
* Asesorias Regionales de Educacion Especial.
* Escuelas de Educacién Especial.

Una vez solicitada la ayuda por parte del Padre o Encargado, las Asesorias Nacionales, o
Regionales de Educacion Especial o las Escuelas de Educacién Especial determinan, refieren y
orientan al mismo sobre los servicios que requiere el alumno en un plazo no mayor de 20 dias
hébiles.

CAPITULO Il

De la escolarizacion de los alumnos con necesidades educativas especiales que requieren de
apoyos permanentes o temporales en las instituciones educativas del sistema educativo regular.



Del Comité de Apoyo:

Articulo 3: Todo centro educativo organizara en el mes de febrero un Comité de Apoyo Educativo

cuyos integrantes serdn remunerados con el pago correspondiente a 2 lecciones de 40 minutos

por semana:

a)

b)

Este Comité debera ser conformado por el director de la institucion en el mes de febrero.

En |y Il Ciclos de la Educacion General Basica el Comité estara integrado por: el director de
la institucion o su representante, una o dos docentes de Educacién Especial si los hubiere,
un representante por ciclo de los maestros regulares y un representante de los padres de
familia de los estudiantes con necesidades educativas especiales.

En el Ill Ciclo y la Educacion Diversificada el director de la institucion o su representante, 1 6
2 representantes de los orientadores, un representante de los docentes de Educacion
Especial si los hubiere, un representante de los profesores guias y un representante de los

padres de familia de los estudiantes con necesidades educativas especiales.

Articulo 4: EI Comité de Apoyo realizara las siguientes funciones:

Recomendar al padre de familia y al docente responsable del estudiante la escolarizacion,
servicios y recursos de apoyo que satisfagan las necesidades educativas especiales de los

alumnos.

Analizar las solicitudes de apoyos educativos de caracter extraordinario para los alumnos

que presentan necesidades educativas especiales, y dar las recomendaciones pertinentes.

Informar y orientar a los docentes de la institucion educativa sobre estrategias y

procedimientos para la atencion de los alumnos con necesidades educativas especiales.

Dar seguimiento a la aplicacion de las adecuaciones curriculares significativas.



De la asignacién de recursos de apoyo:

Articulo 5: La asignacién de recursos humanos y material didactico por institucion es
responsabilidad de la administracion y se hara de la siguiente forma:

- ElI Comité de Apoyo le indica por escrito al director los recursos de apoyo que se requieren
para la atencién adecuada de los alumnos con necesidades educativas especiales.

- El director realiza la gestiébn administrativa de solicitud del recurso humano ante el
Departamento de Programacion Presupuestaria de la Division de Planeamiento del M.E.P., y
la de material didactico ante la Junta Administrativa o de Educacion de la institucion.

De las adecuaciones curriculares no significativas y de acceso:

Articulo 6: La determinacion y aplicacion de las adecuaciones curriculares no significativas sera
responsabilidad del educador. El seguimiento de estas adecuaciones corresponde al Comité
Técnico Asesor, como lo establece el Marco de Referencia y Directrices Técnicas para la
Evaluacion en el sistema de Educacion Formal, articulo 28 inciso F."

Articulo 7: La determinacion de las adecuaciones de acceso sera responsabilidad del Comité de
Apoyo de la Institucion con la orientacidon de un especialista segun sea el caso. Su aplicacion es
responsabilidad de los profesores encargados del estudiante.

Articulo 8: Ambos tipos de adecuaciones deberan quedar descritas en el expediente del alumno.

De las adecuaciones curriculares significativas.

Articulo 9: Si un estudiante requiere adecuaciones curriculares significativas, el o los docentes a su
cargo, deberan hacerlas con la asesoria del Comité de Apoyo o del Equipo Itinerante y deberan
contar con la aprobacion de la Asesoria Regional o del Dpto. de Educacion Especial, para su
aplicacion. Estas deberan quedar descritas en el expediente de cada alumno, e indicadas en el
Informe al Hogar.

Articulo 10: Para la aprobacion de adecuaciones curriculares significativas, debe realizarse el

procedimiento siguiente:



* El maestro responsable del estudiante propone por escrito, al Comité de Apoyo de la
institucién, las adecuaciones curriculares significativas, inmediatamente después de
concluido el periodo de pruebas diagnosticas estipulado en el Marco de Referencias y

Directrices Técnicas para la Evaluacion en el Sistema de Educacion Formal.

* El Comité analiza y discute la propuesta con el docente a cargo del alumno y emite su

criterio en un plazo no mayor de 15 dias habiles.

* Si la propuesta procede, el Comité la envia a la Asesoria Regional o al Departamento de
Educacion Especial, para el tramite correspondiente. La resolucion debera ser emitida en un

plazo no mayor a 20 dias habiles.

* Una vez recibida la aprobacion de la propuesta, el o los docentes responsables del
estudiante elabora la programacion educativa individual, con ayuda del maestro de apoyo o del

Comité de Apoyo, si fuese necesario.

Articulo 11: Si la propuesta de adecuaciones curriculares significativas fuese denegada, la misma

sera presentada a la instancia inmediatamente superior para su revision.

a) Si la propuesta fuese denegada por la Asesoria Regional de Educacion Especial, el Comité
de Apoyo de la institucion puede apelar esta decisién ante el Departamento de Educacion

Especial del M.E.P en los préximos 8 dias habiles.

b) Sila propuesta presentada por el maestro al Comité de Apoyo fuese denegada por el mismo,
podra ser apelada por él o por los padres de familia, ante la Asesoria Regional de Educacion

Especial en los proximos 8 dias habiles.

c) Lainstancia de apelacion recibe y analiza la solicitud de revision e indica en un documento su
criterio debidamente fundamentado, en un plazo no mayor de 10 dias habiles.



De la programacioén educativa individual

Articulo 12: Los maestros de los estudiantes con adecuaciones curriculares significativas deberan
elaborar una programacion educativa individual que se adjuntara al expediente.

Las adecuaciones curriculares significativas en la programacion individual seran la base para

determinar la forma de evaluacién que requiere el estudiante.

Articulo 13: La eliminacion de determinadas asignaturas podra realizarse Unicamente cuando sea
autorizada por el Dpto. de Educacion Especial cuando circunstancias excepcionales debidamente

acreditadas asi lo requieran.

Articulo 14: La programacién educativa individual debidamente aprobada para los estudiantes con
necesidades educativas especiales debera realizarse para cada afio lectivo y contener los

siguientes aspectos:

Datos de identificacién del alumno.
Nivel de funcionamiento escolar del alumno.

- Adecuaciones curriculares significativas.

- Apoyos educativos que el estudiante requiere y que la institucion educativa o el
padre de familia le pueden brindar.

- Nivel de logro del estudiante en relacién con los objetivos propuestos.

- Ajustes realizados a la programacion educativa individual, durante el proceso.

De la evaluacién y promocion de los Alumnos con Necesidades Educativas Especiales

Articulo 15: Los alumnos con necesidades educativas especiales que hayan requerido de
adecuaciones curriculares significativas promoveran de nivel siempre que exista dominio de los

objetivos y contenidos que se hayan establecido para cada caso particular.

Articulo 16: Los alumnos que hayan concluido el Il y Il Ciclo con adecuaciones curriculares
significativas obtendran el certificado correspondiente. El certificado de conclusion de Il y Il Ciclo
para los alumnos con adecuaciones curriculares significativas serd el oficial con la siguiente

especificacion al pie del mismo: “Otorgado segin acuerdo N° 18-97 del 11 de marzo de 1997,



del Consejo Superior de Educaciéon”

Articulo 17: Los alumnos que obtengan el certificado de conclusion de estudios del Il Ciclo con
Adecuaciones Curriculares Significativas, podrdn matricularse en el Il Ciclo de la Educacién
Especial o en instituciones educativas del Ill Ciclo de la Educacion General Basica que cuenten
con los servicios de apoyo requeridos, para la atencién de sus necesidades educativas especiales.

Articulo 18: La administracién de la institucién educativa entrega adjunto al certificado un informe
de los conocimientos, destrezas y competencias adquiridas por el alumno. Este informe es

elaborado por los docentes a su cargo.

CAPITULO 1lI

DE LA ESCOLARIZACION DE LOS ALUMNOS CON
NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIALES QUE REQUIEREN
DE APOYOS PERMANENTES EN AULAS Y ESCUELAS
DE EDUCACION ESPECIAL

Del Comité Técnico Asesor:

Articulo 19: Los Directores de las Escuelas de Educacion Especial designan durante el mes de
febrero el Comité Técnico Asesor. Las funciones de este comité se encuentran descritas en el
Marco de Referencia y Directrices Técnicas para la Evaluacion en el Sistema de Educacion Formal
(articulo 28).

Articulo 20: EI Comité Técnico Asesor se constituye por:

* el director de la institucion o su representante quien lo preside.

* un docente de Educacién Especial.

* el psicélogo o trabajador social (si los hubiere)

* un padre de familia.

a) En caso de que el Comité lo requiera solicitara el apoyo de algun otro profesional de la
institucion.

b) En caso de divergencia y encontrandose los criterios equitativamente divididos, el



presidente tendra el derecho de utilizar el doble voto Unicamente para desempatar.

c) En las sesiones del Comité Técnico Asesor podra participar el padre o la madre del nifio
en estudio.

De la integracion de estudiantes con necesidades educativas especiales de las Escuela de
Educacion Especial

Articulo 21: Los estudiantes con necesidades educativas especiales que se encuentren
escolarizados en Escuelas de Educacion Especial pueden integrarse en ambientes escolares

menos restringidos, siguiendo el procedimiento que se menciona a continuacion:

- El docente a cargo refiere al Comité Técnico Asesor los candidatos para ser integrados

adjuntando la informacién respectiva.

- El Comité Técnico Asesor realiza una valoracion integral y con base en la misma emite su
criterio, en un tiempo no mayor de 15 dias habiles. Si la integracion procede, este Comité:
* Establece, un proceso de preparacion tomando en cuenta el cambio de ambiente al

que el alumno se va a enfrentar.

* Determina, con la participacion de los padres en cual institucion se va a integrar el
alumno.

* Explica a los padres el proceso y se determinan sus responsabilidades.

* Orienta a los padres sobre el procedimiento administrativo para ubicar al alumno en

la institucion integradora.
* Si la situacién asi lo amerita, designa los recursos que brinden seguimiento y

apoyos al proceso de integraciéon del estudiante.

Articulo 22. Si no se aprueba la integracion, el Comité Técnico Asesor debe justificar técnicamente
esta decision. En el caso de que los padres o docentes deseen apelar, deben hacerlo ante el
Departamento de Educacion Especial en los proximos 8 dias habiles. Esa instancia analiza la
situacion e indica por escrito la determinacién final debidamente fundamentada, en un plazo no
mayor de 10 dias habiles.

Articulo 23: La institucion en la cual se integra el estudiante asume la atencién educativa del



mismo.

Articulo 24: Cuando el Asesor Regional o Nacional de Educacién Especial lo requiera puede
solicitar al director de la Escuela de Educacion Especial el apoyo del Comité Técnico Asesor para
la evaluacion y analisis de situaciones de estudiantes con necesidades educativas especiales.

CAPITULO IV

DE LA ADMINISTRACION

De la evaluacion de la aplicacién de la Normativa

Articulo 25: La administracion educativa, de conformidad con lo establecido en los articulos 39, 40
y 41 de la Normativa seran los responsables de velar por el cumplimiento de lo establecido en el
presente manual de procedimientos, en lo que a cada uno corresponde.

Articulo 26: El Departamento de Educacion Especial disefiara y dirigira un plan de evaluacion que
determine los alcances y limitaciones derivados de la aplicacion de la normativa, de acuerdo con

los siguientes pasos:

- Disefio del proceso, fijando objetivos, actividades, responsables, tiempo y recursos
requeridos.

- Discusion del plan de evaluacion con las instancias regionales de Educacion Especial, y
otros indicadores en el proceso realizando las modificaciones necesarias.

- Ejecucion de las acciones de evaluacion planificadas con la participacién de las Asesorias
Regionales de Educacion Especial.

- Presentacion por escrito ante las instancias correspondientes de los resultados de la
evaluacion.

- Realizacién de los ajustes necesarios definiendo acciones y responsables.

De los Equipos Itinerantes de las regiones:

Articulo 27: La administracion de cada Region Educativa conformara los Equipos Itinerantes que



se requieran de acuerdo a las necesidades y caracteristicas de la regién, los cuales funcionaran

adscritos a la Asesoria Regional de Educacion Especial respectiva, quien lo coordinara.

Cada Equipo Itinerante lo conformaran como minimo:

*  Un docente de Educacion Especial
*  Un docente regular.
*  Un orientador o un psicélogo educativo.

*  Un trabajador social.

Articulo 28: Estos equipos itinerantes tendran como funciones las siguientes:

- Brindar asistencia técnica y seguimiento a las instituciones que por sus caracteristicas carezcan
de Comité de Apoyo Educativo.

- Brindar asistencia técnica a los Comités de Apoyo Educativo.

- Realizar estudio Yy valoracion de estudiantes que presenten situaciones especiales.

- Determinar la escolarizacion de los estudiantes que ingresan al sistema educativo y presentan

necesidades educativas especiales que requieren de apoyo permanente.

- Realizar la solicitud de apoyo técnico de otros profesionales cuando se requiera.

Disposiciones Transitorias

1)

2)

3)

4)

En un plazo no mayor de seis meses a partir de setiembre de 1997 las Asesorias académicas
del M.E.P deben de establecer los contenidos minimos por materia requeridos para las

adecuaciones curriculares significativas.

El Ministerio de Educacién Publica debe implementar las alternativas para la atencion de los
estudiantes que se egresen del Il Ciclo con adecuaciones curriculares significativas en un
plazo que no exceda el afio 2000.

El Departamento de Educacion Especial en un plazo no mayor de dos afios debe realizar los
estudios pertinentes que sean la base de una propuesta educativa para el IV Ciclo en las
Escuelas de Educacién Especial y para los alumnos que hayan cursado el Il Ciclo con
adecuaciones curriculares significativas.

Estos procedimientos seran revisados anualmente y los cambios que se realicen seran
divulgados a las personas involucradas en el proceso.






